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Ministero dell’lstruzioneedea Merito

Unitadi missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza
Programma Nazional e “Scuola e competenze” 2021-2027

Prot. AOOGABMI. n. 130558.25-05-2026

Al Dirigente Scolastico
"ALFREDO SONZOGNI"
I.P.5.5.4.R. "ALFREDO SONZOGNI" VIA BELLINI 54
NEMBRO (BG)
Prot. 0006393 del 27/05/2026 24027 - NEMBRO
WI1-5 (Entrata) BGRH020009

OGGETTO: Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 —
Priorita 01 — Scuola e competenze — Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) — Obiettivo
Specifico ESO4.5, Azione ESO4.5.A2 — Sotto azioneESO4.5.A2.B, interventi di cui a
decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n. 40 del 9 marzo 2026, Avviso 95498 del
24 aprile 2026—Formazione personale amministrativo, tecnico e ausiliario.
Autorizzazione progetti.

La presente nota di autorizzazione ha per oggetto il/i progetto/i (nel prosieguo “progetto/
i”) presentato/i dalla scuola avente codice meccanografico BGRH020009 con codice/i CUP
B44D26001630007, in risposta Avviso 95498 del 24 aprile 2026—Formazione personale ATA, emanato
nell’ambito dell’Obiettivo ESO4.5 “Migliorare i sistemi di istruzione e di formazione” del Programma
Nazionale “Scuola e competenze”’ 2021-2027.

Si ricorda che lagestione dei progetti si avvale della piattaforma SIF2127 destinata ad accogliere
tutta la documentazione ed i dati rilevanti di carattere fisico e procedurale, le richieste di rimborso
(CERT_S) edi saldo (REND _S) eil dettaglio dei pagamenti erogati per ciascun progetto.

Si ricorda, peraltro, che questa | stituzione scol astica, individuata come scuola polo di riferimento
dall’Ufficio scolastico regionale di competenza, nellarealizzazione del progetto autorizzato hail compito
di:

- pianificare I'articolazione dei moduli formativi;
- gestireleiscrizioni del destinatari di cui al’art. 3 dell’Avviso di cui al’oggetto tramite il sistema

informativo SIF2127;
- coordinare I'erogazione dei percorsi.

1. IMPORTO DEL PROGETTO
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L’importo complessivo del progetto e 145.440 € come indicato nella tabella sottostante:

Importo
Obiettivo Sotto-azione Progetto Autorizzato
Progetto

ESO4.5 A2.B ESO4.5.A2.B-FSEPN-LO-2026-2 | 145.440,00 €

Di seguito si elencano i relativi moduli formativi autorizzati:

Sotto-azione Progetto Titolo Modulo Importo Autorizzato

3.Accoglienza e
competenze di base
per il personale
Eg?;dgég'B'FSEPN' ATA  neoassunto: | 6.060,00 €
sicurezza, privacy e
innovazione digitale
nella scuola

A2B

Gestione giuridica e
amministrativa  del
ESO4.5.A2.B-FSEPN- personale scolastico:
LO-2026-2 competenze avanzate
per gli assistenti
amministrativi.

A2.B 6.060,00 €

2. Accoglienza e
competenze di base
per il personae
ATA neoassunto: | 6.060,00 €
sicurezza, privacy e
innovazione digitale
nella scuola.

ESO4.5.A2.B-FSEPN-

A2B LO-2026-2

2. Trasparenza
amministrativa,
obblighi di
pubblicazione e tutela
E?)O;og?ZZBFSEPN dei  dati:  corso | 6.060,00 €
avanzato  per il
personale
amministrativo
scolastico

A2.B

2.Vigilanza,
assistenza e
ESO4.5.A2.B-FSEPN- inclusione: [
LO-2026-2 competenze operative
per collaboratori
scolastici.

A2.B 6.060,00 €

A2B

ESO4.5.A2.B-FSEPN- 3. Vigilanza,
e

LO-2026-2 assistenza 6.060,00 €
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inclusione: [
competenze operative
per collaboratori
scolastici.

3. Contratti pubblici,
MEPA e procedure
ESO4.5.A2.B-FSEPN- negoziali nelle
LO-2026-2 scuole:  formazione
avanzataper assistenti
amministrativi.

A2B 6.060,00 €

Gestione degli
ambienti digitali
scolastici e supporto
oo\ BFSEPN- tecnico- | 6.060,00€
amministrativo per gli
assistenti tecnici  di
informatica

A2B

1 Competenze
amministrative di
base per la
E(S;Ofog?%BFSEPN segreteria scolastica: | 6.060,00 €
formazione integrata
a 360°per assistenti
amministrativi

A2B

1 Intelligenza
artificiale,
digitalizzazione e
E?)O;OgéAZZBFSEPN innovazione dei | 6.060,00 €
servizi scolastici:
competenze per il
personale ATA

A2.B

1. Contratti pubblici,
MEPA e procedure
ESO4.5.A2.B-FSEPN- negoziali nelle
LO-2026-2 scuole:  formazione
avanzataper assistenti
amministrativi

A2B 6.060,00 €

3. Intelligenza
artificiale,
digitalizzazione e
o o -BFSEPN- innovazione ~ dei | 6.060,00€
servizi scolastici:
competenze per il
personale ATA.

A2B

ESO4.5.A2.B-FSEPN- 2 Competenze

A2B LO-2026-2 amministrative  di

6.060,00 €
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base per la
segreteria  scolastica:
formazione integrata
a 360°per assistenti
amministrativi

1. Vigilanza,
assistenza e
ESO4.5.A2.B-FSEPN- inclusione: [
LO-2026-2 competenze operative
per collaboratori
scolastici

A2.B 6.060,00 €

3. Competenze
amministrative di
base per la
EgofogﬁgBFSEPN segreteria scolastica: | 6.060,00 €
formazione integrata
a 360° per assistenti
amministrativi

A2B

1.Trasparenza
amministrativa,
obblighi di
pubblicazione e tutela
del dati: corso | 6.060,00 €
avanzato  per il
personale
amministrativo
scolastico

ESO4.5.A2.B-FSEPN-

A2B LO-2026-2

2. Contratti pubblici,
MEPA e procedure
ESO4.5.A2.B-FSEPN- negoziali nelle
LO-2026-2 scuole:  formazione
avanzataper assi stenti
amministrativi.

A2.B 6.060,00 €

2.Comunicazione
efficace, lavoro di
squadra e
ooy B FSEN: organizzazione  dei | 6.060,00 €
servizi: competenze
relazionali per il
personale ATA

A2B

3. Comunicazione
efficace, lavoro di
squadra e
5802402(? 22 B-FSEPN- organizzazione  dei | 6.060,00 €
servizi:  competenze
relazionali  per il
personale ATA

A2B
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2. Intelligenza
artificiale,
digitalizzazione e
o oA -BFSEPN- innovazione ~ dei | 6.060,00€
servizi scolastici:
competenze per il
personale ATA.

A2B

1.  Comunicazione
efficace, lavoro di
squadra e
5802402?22 B-FSEPN- organizzazione  dei | 6.060,00 €
servizi:  competenze
relazionali per il
personale ATA

A2B

3. Trasparenza
amministrativa,
obblighi di
pubblicazione e tutela
del dati: corso | 6.060,00 €
avanzato  per il
personale
amministrativo
scolastico

ESO4.5.A2.B-FSEPN-

A2B LO-2026-2

Sicurezza,
prevenzione incendi
e gestione delle
Ego 240366‘ 22'B_FSEPN' emergenze nella | 6.060,00 €
scuola:  formazione
integrata  per il
personale ATA

A2B

1 Accoglienza e
competenze di base
per il personae
Eg?;dgﬁzz'B'FSEpN' ATA  neoassunto: | 6.060,00 €
sicurezza, privacy e
innovazione digitale
nella scuola

A2.B

2.MODALITA’' ETEMPI DI ATTUAZIONE DEL PROGETTO
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Le attivita formative afferenti ai progetti autorizzati dovranno essere realizzate, concluse e
interamente documentate entro il termine del 31 agosto 2027, data massima per effettuare la chiusura
del/i Progetto/i in SIF2127 tramite I'apposita funzionalita di “Chiusura progetto”.

Il progetto dovra essere attuato dall’istituzione scolastica nel rispetto delle “Disposizioni e
istruzioni per I'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi strutturali europel”, disponibili nell’area
“Assistenza’ di SIF2127, registrando contestualmente le attivita realizzate nelle specifiche aree del
sistema informativo SIF2127, con il supporto del “Manuale_Scuola_Realizzazione Progetti” (reperibile
in SIF2127 nell’area Assistenza > Materiale di Supporto).

Lascuoladovra, altresi, rendersi disponibile ai controlli e ale valutazioni previsti. In particolare,
S precisa che per gli interventi che prevedono il ricorso a costi unitari standardizzati sono previste
verifichein loco e in itinere senza preavviso, per accertare I'effettiva realizzazione dell’intervento.

Si richiama, pertanto, la necessita di mantenere la calendarizzazione degli incontri sempre
aggiornata per non incorrere in rilievi. In particolare, eventuali modifiche nel calendario delle lezioni
dovranno essere apportate entro e non oltrele ore 9:30 del giornoin cui s svolgeI’attivita formativa
per consentire laprogrammazione delle verificheinitinere. Infatti, nel casoin cui il controllore constati la
mancatatenuta dellalezione afronte di quanto previsto dal calendario, I’operazione di verificaterminera
con esito negativo.

Per quanto riguarda le modalita di attuazione, di gestione e di rendicontazione, i progetti
autorizzati devono essere realizzati nel pieno rispetto delle indicazioni riportate nellapresente notae alle
condizioni previste dall’ Avviso 95498 del 24 aprile 2026—-Formazione personale ATA. Il progetto dovra
essere avviato nell’anno scolastico in corso con la raccomandazione di realizzare e certificare ameno
il 30% dei moduli autorizzati entro il 31 dicembre 2026. |l progetto deve essere attuato in coerenza
con le priorita e gli obiettivi previsti dal PN nel limiti del piano finanziario autorizzato, secondo i costi
ammissibili previsti dal Programma e nel rispetto delle scadenze previste dall’Avviso stesso. L'avviso e
reperibile a seguente indirizzo: https://pn20212027.istruzione.it/avvisi/.

Si ricorda che, a conclusione delle attivita formative di tutti i moduli, I'lstituzione scolastica
dovraprocedere alachiusuradei singoli moduli, a caricamento dei dati e delladocumentazione prevista
dal “Manuale_Scuola_Realizzazione Progetti” presente nell’area “Assistenza’ di SIF2127 (percorso:
Assistenza > Materiale di Supporto > PN 2127 Manuali) e solo successivamente alla chiusura del
progetto.

Il Dirigente scolastico, infine, all’atto dellachiusuradel progetto, compilerale azioni pubblicitarie
finali realizzate, gli eventuali indicatori trasversali ed un questionario di valutazione del progetto.

3. CONTABILITA E ACQUISIZIONE NEL PROGRAMMA ANNUALE

Il finanziamento previsto a valere sul PN 2127 — Fondo Sociale Europeo plus (FSE+), dovra
essere registrato nelle ENTRATE — modello A, aggregato 02 — “Finanziamenti dall'Unione Europea”
(liv. 1 - aggregato) — 01 “Fondi sociali europel (FSE)” (liv. 2 - voce), istituendo |a sottovoce “Programma
Nazionale 21-27" (FSE+) - (liv. 3) del Programma Annuale previsto dal decreto interministeriale n. 129
del 29 agosto 2018 (Regolamento recante le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile
delle Istituzioni Scolastiche).
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Per la registrazione delle SPESE, nel suddetto Mod. A, dovra essere istituita obbligatoriamente,
nell’ambito dei Progetti (liv. 1) — PO4 Progetti per “Formazione/aggiornamento del personale” (liv. 2) —
laspecificavoce di destinazione (liv. 3) “Progetto/i “ES04.5.A2.B-FSEPN-L O-2026-2" — Avviso 95498
del 24 aprile 2026—-Formazione personale ATA” e, in esso, dovra sempre essere riportato il codice
identificativo del progetto assegnato nella nota autorizzativa e nel sistema informativo. Rispetto atale
aggregato il Dirigente potra, con proprio decreto, disporre le relative variazioni (cfr. D.l. n. 129/2018 —
art. 4, comma4, e art. 10, commab).

Per il progetto occorrera predisporre la Schedaillustrativa finanziaria (Mod. B), prevista dall’art.
5, comma 5 del medesimo Regolamento, e, in coerenza con le previsioni del PTOF, trovare evidenza
nella specificaattivitadi verifica, modifica e assestamento a Programma Annuale (cfr. D.1. n. 129/2018
— art. 10). Si ricorda, infine, che le assegnazioni relative ad iniziative finanziate nell’ambito del PN
sono vincolate ale destinazioni prestabilite: nel caso di progetti che si sviluppano su piu esercizi
finanziari, le somme non impegnate a 31 dicembre confluiranno, pertanto, come economie nell’avanzo di
amministrazione e dovranno essere riportate nella competenza dell’esercizio successivo ai sensi dell’art.
5, comma 6, del soprindicato decreto interministeriale 28 agosto 2018, n. 129. Particolare attenzione
dovra essere usata nella tenuta del registro del partitario delle entrate e delle spese, in quanto in
dovranno essere dettagliatamente iscritti tutti gli accertamenti/riscossioni e gli impegni/pagamenti (cfr.
D.l. n. 129/2018 — art. 40, comma 3).

4. MODALITA DI EROGAZIONE DEL FINANZIAMENTO

Il processo del finanziamento prevede I’erogazione di:

- un acconto, pari a 30% dell'importo autorizzato del progetto, erogato a seguito dell’avvio del primo
modulo, registrato nel sistema informativo SIF2127 tramite I'apposita funzionalita di “Avvio modul 0”;

- uno o piu rimborsi calcolati sulla base delle certificazioni (modelli CERT_S), inserite a sistema e
presenti nello stato “inviato”. | rimborsi possono essere effettuati fino a valore corrispondente all’'85%
dell’'importo certificato;

- il saldo, pari a restante 15% dell’importo complessivo certificato, € corrisposto dopo la chiusura del
progetto, dopo I'inserimento nella piattaforma SIF2127 del modello di rendicontazione (REND_S)
correttamente inviato e alla conclusione, con esito positivo, dei controlli di primo livello.

I modello di rendicontazione rappresentail valore complessivo rimborsabile su tutti i moduli del
progetto.

Si precisa che, a conclusione di ogni singolo modulo, I'istituzione scolastica potra procedere
con la richiesta di rimborso, inserendo i moduli chiusi in una certificazione (CERT_S) nell’apposita
sezione del sistema informativo SIF2127. || modello CERT_S e un format precompilato dal sistema
(non modificabile) che calcola, in automatico, I'importo rimborsabile sulla base delle attivita registrate
asistema e delle effettive presenze dei corsisti; per ogni singolo modulo inserito nella CERT il sistema
calcola il rimborso per le ore di formazione effettivamente realizzate, da parte delle diverse figure
professionali, ed il rimborso per le ore di effettiva presenza dei corsisti.

Il calcolo dell’area gestionale, nei progetti a costi standard, si basa sulle presenze dei parteci panti
e, per ognuno dei quali (fino al limite massimo dei partecipanti iscritti in candidatura) il sistemariconosce
€ 5,10 per ogni ora di frequenza registrata.

Haassolutarilevanzail numero totale delle ore registrate dal singolo partecipante e non il numero
totale delle presenze giornaliere. 1l sistema informativo, ala chiusura di ogni modulo, ordinai corsisti
in base a piu ato numero di ore di frequenza e individua come rimborsabili (fino a limite massimo dei
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partecipanti iscritti in candidatura) quelli che abbiano il monte ore pit elevato. Questo al fine di garantire
il maggior rimborso possibile. E consentita, pertanto, la partecipazione di un numero di iscritti superiore
a quello indicato in candidatura ma il rimborso massimo previsto € calcolato sempre sul numero dei
partecipanti indicati in candidatura.

L’inserimento della CERT _S, pertanto, rappresental’atto formale con il quale I'istituzione
scolastica chiede ufficialmente il rimborso del percorso formativo. Al fine di velocizzarei controlli di
primo livello e garantire alla scuolai relativi rimborsi, si raccomanda di effettuare I'inserimento del
modello CERT subito
dopo la chiusuradei moduli.

Nel rispetto dei regolamenti europei, si fa presente che eventuali irregolarita nella gestione del
progetto potranno comportare la sospensione immediata dei finanziamenti e la restituzione da parte
dell’lstituzione scolastica dei fondi eventualmente giaricevuti.

5. PIANO FINANZIARIO A COSTI STANDARD (UCS— UNITA DI COSTO STANDARD)

La Programmazione 2021-2027 haintrodotto nuove forme di sovvenzioni con |’articolo 53, punto
1, lett. b), e contributi dell’Unione in base a costi unitari con I'art. 94, punto 1, del regolamento (UE)
n. 1060/2021.

Nel rispetto di quanto sopra, s comunica che le presenti azioni saranno gestite nei confronti dei
beneficiari secondo quanto previsto dal citato art. 53, punto 1, lett. b) - (forme di sovvenzioni) che per
gueste azioni corrisponde allatipologia di UCS approvata dall’Autorita di Gestione cosi ripartita:

- Costi della formazione (costi delle singole figure professionali per ora di formazione — euro
70,00/h per I'esperto ed euro 30,00/h per il tutor);

- Costi di gestione (euro 5,10 per ora per partecipante);

- Eventuali costi aggiuntivi opzionali scelti in candidatura:

- Mensa: I'importo riconosciuto per la mensa per ciascun corsista attestatario (che
abbia frequentato almeno il 75% delle ore del modulo) épari a€70,00 per il modulo
da 30 ore, €140,00 per il modulo da 60 ore; la mensa deve essere considerata parte
integrante del percorso formativo ed in tale contesto diventa obbligatoria per tutti i
partecipanti presenti alle giornate formative.

Si precisachelevoci di costo aggiuntive non possono esser e spostatetrai moduli. Pertanto, se
unavoce di costo aggiuntivarichiestain fase di candidatura, non viene utilizzata, € necessario chiederne
larevoca prima della chiusura del modulo.

Si rammenta che le attivitarelative allaredazione del progetto e all’inserimento della candidatura
sulla piattaforma non rientrano trale attivita rimborsabili a valere sul progetto stesso.

Si precisa che i costi standard richiedono la co-presenza obbligatoria delle figure formative
previste dall’avviso (Esperto e Tutor) in tutte le ore del percorso formativo.

Le attivita finanziate dal PN devono essere obbligatoriamente realizzate in orario
extracurricolare. || personale inter no, coinvolto a vario titolo nelle predette attivita, puo rendere
la propria prestazione esclusivamentein orario straordinario.

Al fine di non incorrere in irregolarita, si precisa che in fase di gestione delle attivita, le
figure formative sono tenute al rispetto delle tempistiche previste nella rilevazione contestuale delle
presenze; la tempestivita assicura un costante controllo sull’andamento del progetto consentendo
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un monitoraggio puntuale sulle assenze dei corsisti che determinano una riduzione del rimbor so
dell’area gestionale e potrebbero determinare la chiusura anticipata del percorso formativo e un
corretto computo delle ore di formazione effettivamente svolte. Su questo punto specifico saranno
fornite ulteriori puntuali indicazioni per la corretta e regolare gestione e attuazione dei progetti.

Si rammenta, come indicato nell’avviso, di avviare il progetto entro I’anno scolastico
2025-2026 con laraccomandazione di realizzare almeno il 30% dei moduli entroil 31 dicembre 2026,
in modo tale da garantire un avanzamento proporzionato delle attivita nei due anni di realizzazione
del progetto. Tale raccomandazione ha il fine di rispondere ai target di avanzamento del programma
e soprattutto di evitare un sovraccarico di attivita per la scuola nella seconda annualita che potrebbe
compromettere la chiusura del progetto entro i termini previsti dall’avviso.

6. DURATA E VALIDITA DEL PERCORSO FORMATIVO

Si precisa che ciascun modulo formativo (da 30 o da 60 ore) hon pud mai essere suddiviso in
piu percorsi formativi e laduratadel percorso formativo per ogni corsista deve corrispondere al numero
di ore del modulo autorizzato.

L attestato finale potra essere generato dal sistema SIF2127, in fase di chiusuradel modulo, solo
per i partecipanti che abbiano frequentato almeno il 75% delle ore del percorso formativo.

Ai fini della rimborsabilita di ciascuna attivita formativa, € necessario che le figure formative
appongano le proprie firme di entrata e uscita in piattaforma SIF2127, contestualmente al’inizio e a
termine di ciascuna lezione. Le firme in ingresso devono essere apposte entro 30 minuti dall’inizio
dell’attivita e quelle in uscita entro mezz'ora dallafine.

Si ricorda che, qualora il numero dei partecipanti scenda, per due incontri consecutivi, al
di sotto del numero minimo stabilito di 9 corsisti (8 per i cas previsti dalle “Disposizioni e
istruzioni per I'attuazione delleiniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2021-2027"), si dovra
sospendere immediatamente il modulo e confermarne la “chiusura anticipata” nella specifica sezione
della piattaforma SIF2127. In caso di chiusura anticipata sara comunque possibile richiedere il rimborso
per le ore effettivamente svolte tramite I'inserimento del modulo in un modello CERT_S. Il sistema, in
automatico, riconoscera alla scuola tutte le ore di formazione effettivamente realizzate e tutti i costi di
gestione riparametrati sullabase del numero delle ore di presenzadei corsisti. Un costante monitoraggio
delle presenze, a cura del Tutor d'aula, potra consentire a Dirigente Scolastico di adottare i necessari
provvedimenti per evitare la sospensione del percorso.

7. RINUNCE/REVOCHE

Nel caso in cui I'lstituzione scolastica si trovasse nella necessita di rinunciare al’intero progetto,
ad uno o piu moduli o ala voce opzionae della mensa, larichiesta di rinuncia dovra essere effettuata
esclusivamente tramite le apposite funzioni dell’applicazione SIF2127.

L’eventualerichiestadi rinunciaad unavoce opzional e dellamensaper uno o piu moduli dovraessere
effettuata prima della chiusura del modulo. Una volta perfezionata la revoca della voce aggiuntiva
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da parte dell’Autorita di gestione, sara possibile chiudere il modulo sulla piattaforma SIF2127, con una
variazione dell'importo finanziato.

8. OBBLIGHI DEI BENEFICIARI IN TEMA DI INFORMAZIONE E PUBBLICITA

Per quanto riguarda gli obblighi in tema di informazione, s rimanda alle Linee guida per
la visibilita e la comunicazione del Programma nazionale “Scuola e competenze (FSE+ E FESR)”
2021-2027 disponibili sul sitoistituzionaledel PN Scuola, al seguentelink: https://pn20212027.istruzione.it.
Si ricordache I'attivita di informazione e pubblicita é elemento obbligatorio di ogni intervento finanziato
coni Fondi del PN.

Informazioni e chiarimenti possono essere richiesti esclusivamente attraverso il servizio di help
desk, accessibile attraverso la sezione “Assistenza’ della piattaforma SIF2127 e utilizzabile per tutte
le comunicazioni con I’Autorita di gestione, o reperiti nel sito web dedicato al PN all’indirizzo https://
pn20212027.istruzione.it.

Per ogni ulteriore indicazione in merito allarealizzazione del progetto si rimanda alla normativa
di riferimento, alle informazioni, ai format e alle FAQ disponibili sul sito istituzionale del PN Scuola,
https://pn20212027.istruzione.it/informazione-e-pubblicita/, ale Disposizioni e istruzioni per |'attuazione
delle iniziative cofinanziate dai Fondi strutturali europel e ai manuali operativi presenti sul sistema
informativo SIF2127, nonché agli eventuali aggiornamenti che verranno comunicati dall’Autorita di
Gestione.

IL DIRETTORE GENERALE
S mona Montesarchio
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